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Deliberacdo Congregacdo/COTIL-A-03/2022, de 26/05/2022.
Dispde sobre o Regimento Interno da Comisséo Geral de Avaliagdo do COTIL.

A Congregacédo do Colégio Técnico de Limeira, em sua 1222 Reunido Ordinaria, realizada no
dia 26 de maio de 2022, baixa a seguinte deliberacéo:

TITULO |
DA ORGANIZAGCAO DA CGA

CAPITULO | _
DA COMPOSIGAO

Artigo 1° - A Comissao Geral de Avaliacdo - CGA - é um 6rgéao deliberativo, responséavel por
analisar as solicitacdes de abertura e de homologac¢édo de concursos publicos e processos
seletivos sumarios e temporarios para admissédo docente, de contratacdo e enquadramento
dos(as) docentes aprovados(as) em concursos publicos e processos seletivos sumarios e
temporarios, solicitagdes de alteracdo de jornada de trabalho, de progresséao dos(as) docentes
do COTIL e demais assuntos relacionados a carreira docente, em conformidade com a
Carreira do Professor do Magistério Secundario Técnico - MST - e demais normas dos 6rgaos
superiores da Universidade.

Artigo 2° - A composigdo da Comisséo Geral de Avaliacdo segue o disposto no Regimento
Escolar, em artigo especifico para esse fim.

§1° - E vedado o actimulo de posi¢des representativas na Comisséo Geral de Avaliacao.

82° - O(A) representante do corpo docente de cada departamento tera supléncia em igual
namero, escolhido pela mesma forma de escolha do(a) titular.

Artigo 3° - O processo eleitoral para a representacao docente de cada departamento seré
regulamentado por edital, sendo realizado por sistema eletrdnico para votagéo aprovado pela
Universidade.

81° - Para eleicdo da representacao docente de cada departamento, cada eleitor(a) devera
votar em apenas 1 (um/a) candidato(a) inscrito(a).

§2° - Havendo empate no processo eleitoral, sera eleito(a) o(a) candidato(a) com maior tempo
de efetivo exercicio docente no Colégio Técnico de Limeira.

§3° - Os(As) suplentes serdo hierarquizados conforme a respectiva votagao.

84° - Na eventualidade de nado haver candidatos(as) inscritos(as) em numero suficiente a
representacdo docente de cada departamento, a indicacdo de representante(s) cabera ao(a)
Diretor(a) Geral.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Artigo 4° - A Comiss&o Geral de Avaliagdo compete atender o disposto no Regimento Escolar,
em artigo especifico para esse fim.

TiTuLO Il
DO FUNCIONAMENTO DA CGA

CAPITULO |
DAS SESSOES
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Artigo 5° - A Comissao Geral de Avaliacao reunir-se-a ordinariamente uma vez a cada 30
(trinta) dias e, extraordinariamente, quando convocada pelo seu(sua) Presidente ou pela
maioria de seus membros.

81° - As sessdes da Comisséo Geral de Avaliagdo seréo presididas pelo(a) Diretor(a) Geral e
secretariadas pelo(a) supervisor(a) da Secdo de Recursos Humanos.

82° - Em caso de impedimento do(a) Diretor(a) Geral, a presidéncia serd exercida
sucessivamente pelo(a) Diretor(a) Associado(a) e, na falta deste, pelos(as) Diretores(as) de
Ensino e Administrativo, nessa ordem.

83° - O calendério de reunides ordinérias do ano subsequente serd aprovado até a Ultima
sessao ordinaria do ano corrente.

Artigo 6° - A convocacao sera realizada com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas)
horas para reunido ordinaria e de 24 (vinte e quatro) horas para reunido extraordinaria, por
meio da distribuicdo da pauta das respectivas sessfes aos membros.

Paragrafo Unico - A convocacdo devera ser acompanhada da Ordem do Dia e Ata da
Reunido anterior, caso se trate de reunido ordinaria, bem como de pareceres e outros
documentos essenciais a aprecia¢cdo dos assuntos e/ou processos constantes da pauta.

Artigo 7° - Os assuntos ou processos supervenientes a elaboracado da pauta, e com pauta e
com carater de urgéncia, poderdo, a critério do(a) Presidente ou por solicitacdo justificada a
este, dirigida por qualquer membro, constar na Ordem do Dia Suplementar, cuja pauta sera
distribuida aos membros com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

Artigo 8° - A Comissdo somente podera deliberar com a presenca da maioria absoluta de
seus membros.

Paragrafo Unico - Nao havendo reunido ordinéria ou extraordinaria por falta de quérum, sera
convocada, pelo mesmo processo, nova Reunido, observado o intervalo minimo de 48 horas.

Artigo 9° - As sessdes da Comisséo Geral de Avaliacdo seréo publicas.

§1° -Todos os membros tém igual direito a voz e voto.

§2° - Participarao das reunides da Comissdo, como membros convidados, pessoas capazes
de prestar esclarecimentos sobre matéria técnica ou especializada de interesse do Colégio, a
convite do(a) Presidente, ou por solicitacao prévia de qualquer membro titular.

§3° - Os membros convidados podem fazer uso da palavra por concesséo da Presidéncia ou
por decisdo do plenario, ndo tendo direito a voto.

CAPITULO Il
DO COMPARECIMENTO

Artigo 10 - A frequéncia as sessfes da Comissado Geral de Avaliacd@o € obrigatoria. Perdera
0 mandato o membro que:

| - perder o pressuposto de sua investidura;

Il - faltar a 2 (duas) reunifes consecutivas ou 3 (trés) intercaladas, sem justificativa.
Paragrafo Unico - As justificativas deverdo ser encaminhadas, por escrito, ao(a) Presidente
da Comissédo Geral de Avaliagdo, antes do inicio da sessao.

Artigo 11 - O membro titular impossibilitado de comparecer a sessdo devera natificar o
suplente, que o substituira durante toda a sessdo, ou a secretaria da Comissdo Geral de
Avaliacdo, para que convoque o suplente.

Paragrafo Unico - O membro suplente participara da sessdo com direito a voz e voto somente
gquando assinar a lista de presenca em substituicdo ao membro titular.
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CAPITULO 1lI 3
DA ESTRUTURA DAS SESSOES

Artigo 12 - Verificada a presenca de quérum, o(a) Presidente abrird a sessédo que se iniciara
pela discusséo e votacdo da ata da sessao anterior, quando houver.

Paragrafo Unico - Sobre a ata, o membro da Comissdo Geral de Avaliagdo poderéa falar
estritamente 0 necessario, sendo-lhe permitido, ainda, encaminhar a Presidéncia
esclarecimento, indagacdo ou protesto por escrito.

Artigo 13 - Aprovada a ata, a Comissao Geral de Avaliacéo iniciaré seus trabalhos apreciando
a Ordem do Dia e, em seguida, o Expediente.

CAPITULO IV
DA ORDEM DO DIA

Artigo 14 - As matérias seréo incluidas na Ordem do Dia por determinacao do(a) Presidente,
que harmonizara os critérios de prioridade e interesse do Colégio.

81° - Entende-se por matéria um determinado assunto ou processo, ou um conjunto de
assuntos ou processos da mesma natureza. Quando a matéria compreender varios assuntos
ou processos, cada um destes sera considerado um item distinto.

§2° - O(A) Presidente podera solicitar e encaminhar a indicagdo de Comisséo ou Relator(a)
especificos para andlise e emissdo de parecer a respeito de matéria complexa e distinta,
desde que nao esteja ligada a competéncia de nenhuma Comisséo ja previamente designada.

Artigo 15 - A pedido de qualquer membro, o(a) Presidente concedera destaque, para
discusséo e votacdo em separado, de determinada matéria ou item da Ordem do Dia.
Paragrafo Unico - As matérias ou itens n&o destacados na Ordem do Dia dever&o ser votados
globalmente, antes da discussdo dos destaques solicitados.

Artigo 16 - Cada membro podera discorrer sobre a mesma matéria ou item da Ordem do Dia
pelo prazo maximo de 5 (cinco) minutos, prorrogaveis por mais 5 (cinco) minutos, a critério
do(a) Presidente.

Artigo 17 - O(A) Presidente ou qualquer membro, com a concordancia da Comissao Geral de
Avaliacdo, podera declarar prejudicados matéria ou item dependente de deliberacao,
retirando-os da pauta antes de concluida a discussao:

| - por haver perdido a oportunidade;

Il - em virtude de prejulgamento da Comissédo Geral de Avaliagdo em outra deliberacao;

[l - por for¢a de fato superveniente;

IV - para reestudo ou instrugcdo complementar;

V - por outros motivos justificados.

Paragrafo Unico - A matéria ou item retirado de pauta nos termos dos incisos IV ou V devera
retornar & Ordem do Dia da sessao ordinaria da Comisséo Geral de Avaliacdo subsequente.
Sua nao incluséo devera ser justificada pelo(a) Presidente, cabendo ao plenario decidir sobre
a prorrogacéo do prazo.

Artigo 18 - Os membros da Comissédo Geral de Avaliacdo poderdo pedir vistas a matéria ou
item que constem da Ordem do Dia, que serdo concedidas pelo(a) Presidente ou por decisdo
do plenario, ap@s apreciacdo da justificativa apresentada.

81° - As matérias ou itens retirados da Ordem do Dia, em virtude de pedido de vista, serdo
devolvidos a secretaria da CGA no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento
da documentacao pelo(a) interessado(a).
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82° - No caso de a matéria ou item se revestir de relevancia ou urgéncia, o(a) Presidente
podera propor ao plenario a fixacdo de prazo maior ou menor para a devolugéo, que constara
na ata da sessao em que foi apresentado o pedido de vista.

83° - Quando dois ou mais membros pedirem vistas da mesma matéria ou item, o tempo
concedido, nos termos dos paragrafos 1° e 2°, sera dividido entre eles(as).

CAPITULO V )
DO ENCAMINHAMENTO DA VOTAGAO

Artigo 19 - Encerrada a discusséo, ninguém podera fazer uso da palavra, a ndo ser para
encaminhar a votacgéo.

Paragrafo Unico - O encaminhamento da votacdo é medida preparatéria e s6 se admitira
com relacdo a item ou matéria da Ordem do Dia, e para fim de esclarecimento da Comissao
Geral de Avaliagéo.

Artigo 20 - A matéria que abranger varios assuntos ou processos podera ser votada em bloco,
salvo destaque de determinado item.
Paragrafo Unico - Se uma matéria comportar varios aspectos, o(a) Presidente podera
separéa-los para discussao e votagao.

CAPITULO VI
DA VOTAGAO

Artigo 21 - S6 poderd ser votada matéria pertencente a Ordem do Dia.

Artigo 22 - Os processos de votagao serdo:
| - simbdlicos;
[l - nominais;
[l - secretos.

Artigo 23 - O processo comum de votagao sera simbolico salvo dispositivo expresso, proposto
pelo(a) Presidente ou requerimento de um membro da Comissdo Geral de Avaliacéo,
aprovado pelo plenéario.

81° - Na votacdo simbdlica, o(a) Presidente solicitard que apenas se manifestem os que
votarem contrariamente ou se abstiverem na votacéo, proclamando, em seguida, o resultado
final apurado.

§2° - Se o0 numero de abstencdes for maior que o numero de votos favoraveis e contrarios,
considerados separadamente, o(a) Presidente declarara a votagao prejudicada e a proposta
voltard a discussao.

83° - Se algum membro da Comissdo Geral de Avaliagéo tiver divida quanto ao resultado
proclamado, sera imediatamente efetuada inversé@o de votagéo.

84° - Ser4 permitido a qualquer membro da Comissédo Geral de Avaliacdo, apds a votacao,
fazer sumariamente declaracdo de voto por até 1 (um) minuto, ou entrega-la por escrito
durante a sesséo ao(a) Presidente, que dela dara conhecimento ao plenario e fara incluir na
Ata.

Artigo 24 - O processo de votacao nominal sera utilizado quando disposi¢ces estatutarias ou
regimentais assim o exigirem ou quando, sob proposta de um de seus membros, o plenario
por ele optar.

Paragrafo Unico - Na votacdo nominal os votantes responder&o "sim", "ndo" ou “absteng&o"
a chamada efetuada pelo(a) Presidente, cujas respostas serdo anotadas pela secretaria da
Comissao Geral de Avaliagcdo, que proclamara o resultado final.
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Artigo 25 - O processo de votagdo secreta sera utilizado:

| - quando disposicdes estatutarias ou regimentais assim o exigirem;

Il - sob proposta de um de seus membros e aprovagao do plenario.

81° - A votagdo secreta sera realizada por meio de cédulas manuscritas ou digitadas,
recolhidas a urna, a vista do plenario, e apuradas por 2 (dois) escrutinadores com
acompanhamento da secretaria da Comissao Geral de Avaliacao.

82° - Proclamado o resultado, sem qualquer impugnacéo, as cédulas serdo inutilizadas.

Artigo 26 - Ao(A) Presidente cabe somente o voto de desempate.

Artigo 27 - Nos casos de eleicdo, se ocorrer empate entre candidatos(as), proceder-se-a a
mais uma votacao entre os(as) candidatos(as) empatados(as) e, persistindo o empate, sera
declarado(a) vencedor(a) aquele(a) com mais tempo de exercicio na Unidade.

Paragrafo Unico - Excepcionalmente em casos de eleicdo, o(a) Presidente tem direito ao
voto.

Artigo 28 - Salvo disposicdo em contrario e observado o quérum para deliberacdo, serao
considerados aprovados a matéria, o item ou a indicacdo que obtiver a maioria dos votos
favoraveis, independentemente do numero de abstencdes e votos nulos ou em branco
apurados.

CAPITULO VII
DO EXPEDIENTE

Artigo 29 - O Expediente ter4 a duracéo de até 1 (uma) hora, prorrogavel por mais 30 (trinta)
minutos, a critério do plenario, e destina-se a:

| - comunicacgdes, explicagfes e relato de mensagens, oficios, cartas e similares, de interesse
da Comisséo Geral de Avaliacdo, recebidos ou encaminhados pela Presidéncia;

Il - pedidos de licengas e justificativas de auséncia ou de saidas antes do término da sesséao,
recebidas pela Presidéncia;

[l - apresentagéo de temas ou propostas para reflexdo ou discusséo futura e de solicitagdes
de inclusao de matéria na Ordem do Dia da sessao subsequente, ordinaria ou extraordinaria,
recebidos ou provenientes da Presidéncia;

IV - manifestacdo ou pronunciamento de membros previamente inscritos.

81° - Havera, sobre a mesa, junto a secretaria da Comissao Geral de Avaliagéo, livro no qual
se inscreverao 0os membros que quiserem usar da palavra durante o Expediente, devendo ser
rigorosamente observada a ordem de inscri¢ao.

82° - N&o se tratara, no Expediente, de nenhuma matéria constante da Ordem do Dia.

83° - Cabe ao(a) Presidente preservar o tempo maximo do expediente e limitar, se necessario,
o tempo disponivel para cada inscrito.

_ CAPITULO VI
DA ATA DA SESSAO E DOS ATOS EMANADOS DA CGA

Artigo 30 - A secretaria da Comisséo Geral de Avaliacdo lavrara a ata da sesséo, da qual
constaréo:

| - a natureza da sessdo, o dia, a hora, o local de sua realizacdo e o0 nome de quem a presidiu;
Il - nomes dos membros da Comissdo Geral de Avaliacdo presentes, bem como dos ausentes,
consignando, a respeito destes, a circunstancia de haverem ou néo justificado a auséncia;

[l - resumo da discussédo porventura havida a propdésito da ata, a votacdo desta e as
retificacdes solicitadas;

IV - o Expediente;

V - as conclusdes das manifestacfes, a sintese dos debates e o resultado do julgamento de
cada matéria ou item, com a respectiva votagao;
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VI - a votacdo e as declaracdes de voto apresentadas por escrito;

VII - as propostas apresentadas por escrito;

VIII - as demais ocorréncias da sessao.

Paragrafo Unico - O registro em ata, na integra, ou em resumo, de outras pecas dos autos
ou de qualquer elemento além dos indicados, s6 se verificard quando encaminhado a mesa,
por escrito, e mediante determinacao do(a) Presidente ou deliberacéo do plenario.

Artigo 31 - A Comissao Geral de Avaliacdo manifesta sua vontade mediante:

| - Deliberacéo;

Il - Recomendacdao/Parecer.

81° - A Deliberacgéo, quando de carater normativo, € ato geral, e, quando de carater decisorio,
€ ato individual.

§2° - A Recomendacgdo € uma sugestdo ou aviso a respeito do modo e forma de execucao de
um servico ou atividade, ou sobre a conveniéncia ou oportunidade de se adotar determinada
providéncia.

83° - O Parecer é uma manifestacdo a respeito do modo e da forma de execucdo de um
servico ou atividade, ou sobre a conveniéncia ou oportunidade de se adotar determinada
providéncia.

Artigo 32 - Cabe a Diretoria encaminhar as instancias competentes, internas ou externas a
Unidade, as Deliberactes e Recomendacdes da Comissdo Geral de Avaliacdo que, por suas
peculiaridades, exijam este encaminhamento para serem implementadas ou apreciadas.

Artigo 33 - As Deliberagfes e Recomendacgdes terdo numeragdo propria, seguida da sigla
CGA e com renovacao anual.

TiTuLO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 34 - Os casos omissos serdo tratados pela Comisséao Geral de Avaliagéo.

Artigo 35 - Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢cbes em contrario.
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